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ESTATUTOS
DEL BANCO CENTRAL

Organizacion del Banco

Articuro 1.—El Banco Central de Chile,
creado por el Decreto Ley N.° 486, de 22 de
Agosto de 1925, es un Banco de emisi6n, de-
pbsito, descuento y giro, domiciliado en la
ciudad de Santiago, Repiiblica de Chile, con
las sucursales y agencias que el Directorio
acuerde establecer, con arreglo a las disposi-
ciones legales.

Agrt. 2.°—FEl Banco Central de Chile se
regird por su Ley Orgénica; por las disposicio-
nes de la Ley General de Banecos y por las
relativas a las sociedades anénimas en cuanto
le sean aplicables; por los presentes estatutos,
¥ por los acuerdos de su Directorio dentro de
las facultades que le competen.
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Arr. 3.—La duracién del Baneco serd de
cineuents afios, contados desde la fecha en
que el Presidente de la Repiiblica apruebe
estos estatutos. Hste plazo podrd ser prorro-
gado por medio de una ley a peticién del Di-
rectorio.

Ant. 4.°—las zonas geogriaficas de las
sucursales y ageneias del Banco, serdn delimi-
tadas por el Directorio, enando se establezean,

AgT. 5°—FEl establecimiento de -agen-
cins en el exterior, v el deposito de fondos
en Bancos extranjeros, deberdn ser acordados
por el Directorio, eon la mayoria de votos
exigida en el articulo 4.° de la ley.

¥l establecimiento de sueursales fuera del
territorio nacional requiere, ademids, aprobacion
del Presidente de la Repiiblica.

Capital y acciones

ArT. 6.°—FI capital auforizado del Banco
Cenfral es de ciento cinenenta millones de pe-
sos ( § 150.000,000). Este capital podrd ser
aumentado hasta doscientos millones de pesos
($ 200.000,000) con arreglo a lo preserito en el
articulo 6.2 de la ley 0 a esa cantidad o mis de
acuerdo con lo establecido en los articulos 21,
22 y 28 de dicha ley.

' Amt. 7.°—FI capital del Banco estard divi-
dido en acciones nominativas de valor de un
mil pesos (8 1,000) cada una.
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ART, 8.°—Los. titulos de las acciones se-
rén firmados por el Presidente, el Gerente
General y el Secretario del Banco Central
y llevardn el gello de la institucién. Deberdn
expresar, ademds, la fecha de In ley que ered
el Banco Central, el mimero y la serie a que
pertenezeen, el capital social autonmdo yla
duracién del Banco.

El accionista que perdiere el titulo de sus
acciones deberd solicitar por escrito un du-
plicado de él. Deberdi, adem#s, publicar tres
avisos en un diario de Santiago, en dias distin-
tos, dando noticia de la pérdida. La efectividad
de estas publicaciones deberd certificarla el
Seeretario del Banco.

Cumplidas esas formuhdadea, y transeu-
rridos diez diss desde la tiltima 'publicacién,
se extenderd el duplicado respectivo, dejando
constancia de ese cardcter.

Dicho duplicado serd: firmado por las per-
sonas que desempefien los cargos de Presidente,
de Gerente General y de Secretario del Baneo
a la fecha en que sea extendido. :

Agr. 9."—Las acciones ge dividirdi encusatro
clages: acciomes de la clagé «A» ; acciones de la
clase «B3» ; acciones de la elase: ‘(‘. ;¥ aceiones
de la cluse «D>; en conformidad a lo dispuesto
en los articulos 12 al 32 mclusive de la ley.

Todas las acciones tendrén iguales derechos
con respecto a dividendos v a la participacién
en el activo del Penco en caso de liquidacion.
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Anr. 10—Lag acciones de las diferentes
clases s6lo podrdn ser poseidas por las personas
o entidades que autoriza la ley dentro de los
limites en ella establecidos.

Arr, 11—E] Banco llevard un Registro
de todos los acecionistas, con anotaciém de
la serie o que pertenezean las acciones, del
niimero que eada mno peosea v del domiecilio
del accionista.

Llevard también wun Hegistro de Trans-
ferencias con las indicaciones necesarias para
identificar las acciones que se transfieran o
transmitan y el precio pagado por ellas.

Para los efectos de los artfeulos 21 y 27
de la Ley Orgdnica, el precio de las acciones
se determinard por la cotizaciém oficial de
valores en Ia Bolea de Comercio de Santiago
v sobre la hase de las operaciones registradas
en ella.

Arr. 12—FEl Registro de Accionistas se
cerrard durante diez dias congeeutivos, des-
pués que el Directorio acuerde el reparto de
dividendos.

Arr. 13—FEl valor de las acciones que se
emitan para completar 0 aumentar el capital
del Banco se pagard al contado v en dinero
efectivo.

Anr. 14— Lo subseriptores de las accio-
nes a que se refiere el articulo anterior, pa-
garin intereses sobre su valor neminal, por
el tiempo que hubiere corrido desde la ini-
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¢iacién del ejercicio financiero en que se emi-
tieren, hasta su pago efectivo. A virtud de este
pago de intereses, que deberd efectuarse junto
con la entrega del precio de las acciones, éstas
tendrdn derecho a participar del dividendo
correspondiente a todo el ejercicio finaneciero
en que se emitieron.

Anr. 15—La liquidecién del Banco, en
todo caso, se practicard por la Buperintendencia
de Bancos. :

Direccion, A Iministracion y Fiscalizacion

Art, 16—A) TLa Direccién y la adminis-
tracifn del Banco estarin a cargo:

1.° Del Directorio.

2° De un Comité FEjecutivo compuesto
del Presidente y de tres Directores a lo menos,
designados por el Directorio. Habrd, ademis,
las comisiones permanentes o temporales que
el Directorio juzgue necesarias para la buena
administracién del Banco.

3.2 Del Presidente y del Gerente General,
quienes serdn reemplazados en easos de ausen-
cia 0 imposibilidad por el Vice-Presidente y
por el Sub-Gerente del Banco respectivamente,

4.° Del Secretario del Banco, y

5.2 De los jefes de seccitn.

B) La fiscalizacion de las operaciones del
Baneo estard a cargo:
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Del - Revisor General, nombrado por el
Directorio, que serd responsable de ln vigi-
lancia v fiscalizacion de todas las reparticio-
nes de la administracion del Banco.

‘El Revisor comunicard al Presidente y
al Gerente General, las observaciones que
crea conducentes sobre las operaciones del
Banco, sin perjuicio de poder acudir direc-
tamente al Directorio si sus representaciones
no fueran atendidas.

C) Las sucursales del Banco estarin a
cargo:

De sus administradores y de sus Juotas
Directivas, segin lo disponen los articulos
50 y 51 de la Ley Orgdnica.

D) Las agencias del Banco estarin a
CaTgo:

De sus Agentes y de los demds emplea-
dos que sea necesario designar, quienes proce-
derdn de acuerdo con las normas que les fije
la administracién del Banco.

Directorio

Arr, 17.—El Directorio del Banco se com=
pondrd de diez miembros designados en confor-
midad al titule ITI de la ley.

Arr, 18—El perfodo de cada Director
durard tres ajios, a contar desde el 1.° de Enero
del afio en que deba iniciar sus funciones,



Al Director que por eualquiers causa
cesare en el cargo durante su periodo, se le
designard reemplazante sélo por el tiempo
que falte para completarlo. {

T misma regla se aplicari para los cargos
de Presidente y Vice-Presidente cuyos periodos
comenzardn a contarse desde el 1.° de Enero
del afio respeetivo.

Ant. 19—El Presidente de la Repibliea
hard la designacién de los directores enyo nom-
bramiento le corresponde, antes del quince de
Diciembre anterior a la fecha en gque deba ini-
ciarse eada perfodo,

Art. 20—T.0s Bancos accionistas elegirdn
los respectivos miembros del Directorio tam-
hién antes de la fecha expresada en el artieulo
anterior.

Clon este objeto, la Direccién del Bance
hard remitir a cada Banco accionista formu-
larios impresos de votos. Esta remisién deberd
hacerse en los primeros quinece dias del mes de
Noviembre del afio en que deba practicarse la
eleceifm.

Los Baneos aceionistas pondrin en los
respectivos formularios el nombre de su candi-
dato, y firmados por la persona que tenga la
representacién del Banco y sellados con el
sello de la institucién, los remitirdn en sobre
cerrado v certificado al Secretario del Banco
Central, de modo que lleguen a su destino
antes del 15 de Diciembre del afio en que deba.
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practicarse la eleccién. No se computardn los
formularios que leguen después de esa fecha.

Los Bancos accionistas tendrdn un voto
por eada accién del Banco Central que posean,

El escrutinio de los votos recibidos lo
practicard el Presidente, asociado de un miem-
bro del Directorio designado especialmente.
Serd proclamado Director el candidato que
obtenga mayoria de votos.

Se practicard separadamente el eserutinio
de los votos remitidos por los Bancos accio-
nistas de la clase «<B» y el de los que remitan
los Bancos accionistas, de la clase «C».

En caso de empate de votos, el Secretario
lo comunicard inmediatamente a los Bancos
correspondientes remitiéndoles nuevos formu-
larios de votacitn. Los nuevos formularios
serdn devueltos al Secretario con las formali-
dades antes prescritas de modo que lleguen a
su destino dentro del plazo que haya sefiulado
el Presidente atendidos los medios de eomuni-
cacién.

AR, 21.—Los Bancos accionistas que asi lo
desearen podrdn nombrar un representante que
asista al eserutinio. Al efecto, el Secretario
del Banco les avisara con la anticipacién debi-
da Ja fecha en que deba verificarse.

ART. 22 —Los accionistas de la elase «D»
elegirin el Director cuyo nombramiento les
corresponde en la forma siguiente:

El Presidente del Banco Central convo-



oard a los accionistas de esta serie debidamente
inseritos en el registro respectivo, a una asam-
blea general que deberd celebrarse en la fecha
que €l sefiale, dentro de los primeros 15 dias
del mes de Diciembre del afio en que deba
efectuarse la eleccibn. La convocatoria se
hard a lo menos con diez dias de anticipacién
a la fecha de la eleccién, por medio de tres
avisos publicados en un diario de Santiago con
anterioridad a ese plazo y por cartas certifi-
cadas dirigidas a los accionistas que tengan su
domicilio registrado en el Banco el dia de la
publicacién del primer aviso.

La reunién de los accionistas de la clase
«D» para elegir el Director que les correspon-
de, se celebrard con asistencia de la mayoria
absoluta de las acciones emitidas de dicha serie.
Si a la primera reunién no concwrriese este
quérum, la segunda se celebrard con los accio-
nistas que asistan.

Bl Secretario del Banco, concurrird a la
reunion a que se refiere el presente articulo.

ART. 23 —El accionista puede votar per-
sonalmente o hacerse representar por otro
accionista autorizado por carta-poder dirigida
al Presidente del Banco. También podrd hacer-
se representar por una persona que no sea
agcionista, pero en este caso el poder deberd
constar en escritura priblica.

AgrT. 24—1La votacién serd secreta y se
hard por medio de cédulas eseritas. Cada ac-
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ciomista escribird en su respectiva cédula el
nembre de su eandidato.

Ningtin miembro del Directorio podrd
votar en representacién de otros accionistas.
Tampoco, podran hacerlo los empleados del
Baneo; sean o no accionistas.

Cada accionista tendrd wn voto por cada
aceitn del Banco Central que posea o repre-
sente: Iin el acto de la votacidn, el Secretario
certificard con sus iniciales y al respaldo de
cada cédula, el niimero de votos por gue deba
compitarse,

Anm. 25—Fl escrutinio lo practicard el
Presidente asociado de dos accionistas desig-
nados por la asamblea, Proclamar Director al
candidato que haya obtenido mayoria de
votos.

Si hubiera empate, se repetird en el acto
la votacién.

Ant. 26—Fl acta de la eleccién firmada
por el Presidente, por los dos accionistas desig-
nados por la asamblea y por el Secretario del
Banco, se protocolizard en una Notaria de
Santiago.

Anr, 27.—8i por enalquier causa no estu-
vieren: designados en la época establecida,
los Directores de alguna clase o grupo, se en-
tenderdn prorrogadas las funciones de los
que han concluido sa perfodo, hasta que se les
nombre reemplagante en la forma prevista
por la ley y estos estatutos.
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ArT. 28~El Director cuyo nombramiento
corresponda a la Sociedad Nacional de Agri-
cultura y a la Sociedad de Fomento Fabril
conjuntamente, y el que corresponda elegir
a la Corporacifn de Ventas de Salitre y Yodo
de Chile ¥ a la Cimara Central de Comercio
de Chile, también conjuntamente, deberén ser
designados por las respectivas entidades, El
nombramiento se comunicard en carta certi-
fieada dirigida al secretario del Banco Central,
de modo que llegue a su destino dentro del
mes de Diciembre anterior al afio en que dichos
Directores deban entrar en funciones. Si asi
no se hiciere, se proveerin los cargos en la
forma determinada en el ineciso final del ar-
ticulo 39 de la Ley, entendiéndose que la fecha
inicial del plazo de 30 dfas es el 1.2 de Diciem-
bre.

Arr. 20—Fl Director representante de la
clase obrera, se elegird con arreglo a lo dis-
puesto en el articulo 39 de la ley. Esta elee-
cién deberd quedar efectnada el 1.2 de Di-
ciembre anterior al afio en que dicho Diree-
tor deba entrar en funciones. Si asf no se hi-
ciere, se proveerd el cargo en la forma deter-
minada en el inciso final del artfeulo 39 de
la ley, entendiéndose que la fecha inicial del
plazo de treinta dias es el 1.° de Diciembre.

Para los efectos de lo dispuesto en el in-
¢iso tercero del articulo 39 de la ley, las ins-
tituciones enviarin al Secretario del Banco
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Central antes del 1.° de Septiembre del aio
que corresponda, los documentos y antece-
dentes indicados en dicho inciso. Tre

Arr. 30.—En caso de vacancia de un cargo
de Director, se designard reemplazante en la
forma que proceda de acuerdo con estos Esta-
tutos y dentro del plazo de cuarenta y cinco
dias econtados desde que aquélla se produjo.

Si la vacancia ocurriere por renuncia de
algtin Director, podrd procederse a elegir su
reemplazante aun antes del dia en que aquél
deba cesar en sus funciones.

El Presidente determinard la fecha en que
hayan de realizarse los trdmites de la eleccion,
para que ésta se produzea dentro del plazo
fijado en el inciso primero.

Art. 31—Las Juntas Directivas de las
sucursales del Banco Central se nombrardn
del modo indicado en el articulo 51 de la ley.
El Directorio del Banco Central designari
antes del 15 de Diciembre anterior al afio en
que deban principiar sus respectivos perfodos,
los directores que le corresponda. El director
que represente a los Bancos accionistas estable-
cidos dentro de la zona geogrifica en que fun-
ciona la sucursal, serd elegido por el mismo
procedimiento sefialado en estos estatutos para
la eleccién de los directores de las clases <B»
y sC»,



Sesiones del Directorio

Art. 32—El Directorio celebrard sesién
ordinaria una vez por semana; y extraordina-
riamente cuando lo convoque el Presidente o lo
soliciten por eserito tres direetores.

Ant. 33.—Los miembros del Directorio
tecibirin una remuneracién de doscientos
cincuenta pesos ($ 250) por cada sesibn a
que asistan, no pudiendo exceder el total de
diez mil pesos (8 10,000) al afio para cada
Director. (Gozarén, ademés, de una remunera-
ci6n especial de doscientos cincuenta pesos
(% 250) por cada sesién del Comité Ejecutivo
© de las comisiones a que asistan,

Art. 3¢—FEl qubérum necesario para se-
sionar es de seis Directores.

Los acuerdos se tomarfin por mayoria
absoluta de votos, salvo los casos en que la
Ley o estos estatutos exijan una mayoria espe-
cial.

Si se produjere empate en una votacién,
se repetird ésta. Si al repetirla el empate no
se dirimiera, lo resolverd el Presidente.

Art. 35—Se declarard vacante el puesto
del director que por cualquier motivo y sin
causa justificada en concepto del Directorio
faltare s cuatro sesiones ordinarias consecuti-
vas.
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Agpm. 36.—Se levantardn actas de las ge-
siones del Directorio, en un libro destinado al
efecto.

Dichas actas serin firmadas por el Presi-
dente, por el Gerente General, por los miembros
que hubieren concurrido a la sesién y por el
Secretario del Baneo como ministro de fe.

Si algiin miembro del Directorio se im-
posibilitare por cualquier causa para firmar
el acta correspondiente, el Seeretario dejard
congtancia del impedimento al pie de ella.

Awr. 37—F1 Director que quiera salvar
su responsabilidad por algin acto o acuerdo,
respecto del e¢unal no aparezea su oposicion
en el acta, deberd hacerla constar al tiempo de
firmarla. 4

Art. 38—l Directorio fijarf el dia y
hora de la gemana en que deberdn verificarse
las sesiones ordinarias, para las cuales no se
necesitard eitacion,

El Presidente por iniciativa propia o a
peticion  eserita. de tres directores, podrd
citar a sesiones extraordinarias. El Seere-
tario lo comunicard por carta a los Directores
residentes en Santiago y por cualquier otro

medio de comunicacion a los demds,

Presidente, Vice-Presidente y Gerente
- General

Awr. 39.—El Presidente y Viee-Presidente
serdn elegidos por el Directorio en la pri-
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mera sesibn ordinara que celebre cada afio.
La eleccién se hard por la mayoria de votos
que requiere el artieulo 44 de la Ley Orgdnica.

Corresponde al Presidente presidir las
sesiones del Directorio. Serd también Presi-
dente del Comité Ejecutivo y de todas las
demds comisiones, permanentes o temporales,
que el Directorio tenga a bien establecer,

ArT. 40.—FEl Presidente tendrd conjin-
- tamente con el Gerente General, Ia represen-
tacién judicial y extrajudicial del Baneo.
En ecasos de ausencia o impesibilidad del
Presidente serd reemplazado por el Viee-Pre-
sidente, y si éste se hallare también ausente o
imposibilitado serd substituido por el Director
que sea designado esperialmerte para  ese
efecto.

ArT. 41—Fl Gerente General serd el res-
ponsable directo de la administracién in-
terna del Banco, con arreglo a las instruceiones
‘que el Directorio le imparta. Asistird a fodas
las sesiones del Dhrectorio, a las del Comité
Ejecutivo y a las de cualquiera ofras corisio-
nes permanentes o temporales que se establez-
can, con voz, pero sin voto.

En casos de ausencia o imposibilidad del
Gerente General serd subrogado por el Sub-
Gerente del Baneo y si éste se hallare tam-
bién ausente 6 imposibilitado lo reemplazari
el empleado que designe el Directorio.
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Anr, 42—FEl Presidente y el Vice-Presiden-
te permanecerdn en el ejercicio de sus cargos
por el plazo que establezca la Ley Orgdnica.

Fianzas

ArT. 43—FEstarin obligados a rendir cau-
cién para el correcto desempefio de sus cargos,
el Presidente, el Vice-Presidente, el Gerente
General, los Sub-Gerenteg, el Revisor General,
el Secretario, el Contador, los Cajeros, los
Jefes de Seccién y todos los demas empleados
que administren o manejen fondos, valores o
doecumentos en custodia. Independientemente
de éstos, deberdn prestar caucién todos los
otros empleados que el Directorio juzgue
eonveniente que la rindan.

Arr. 4—FEl monto de la caucién serd
fijado discrecionalmente por el Directorio.

Art. 45—Las cauciones serdn hipotecarias
© congistirdn en un depbsito de efectos pibli-
€os, 0 en una caueciébn prestada por una com-
paiifa de seguros o por persona solvente cali-
fieada por el Directorio.

Operaciones del Banco

ArT. 46—Fl Banco ejecutardi todas las
operaciones autorizadas en la ley, con las limi-
taciones y restricciones que ella establece.
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Anrt. 47 —Los préstamos, descuentos e in-
versiones ge hardn de acuerdo con las disposi-
ciones contenidas en el titulo VI de la ley v
en los reglamentos internos v disposiciones de
carficter general que al respecto expida el
Directorio.

Anr. 48 —FEl Directorio dictard, ademsis,
periddicamente, reglamentos o disposiciones de
carficter general en que establezea la forma v
requisitos a que debe sujetarse, lacompensacion,
canje y cobro de los chegues de los baneos accio-
uistas ¥ el suministro de moneda divisionaria
a los mismos. Deberd, asimismo, dictar los
demds reglamentos que juzgue necesarios
para la buena administraeién del Banco.

Emision de billetes

Arr. 49—F1 Bauco Central sdlo podrd
emitir billetes de acuerdo con las disposiciones
de la ley.

Agpr. 50.—Toda orden de impresion o pe-
dido de billetes banearios, necesitard el acuerdo
del Directorio, en el que se expresard en pesos ¥
comdores el monto total del pedido, la serie o
series que lo constituyen y el valor y nimero
de los ejemplares de cada uno de ellos.

Art. 5l.—La impresion de los billetes se
ejecutard por la Direccién de kspeeies Valo-
radas, conforme a lo ordenado en el decreto-
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ley N.2 587, de 29 de Septiembre de 1925, y de
acuerdo con las instrueciones que le imparta
el Directorio.

Ant. 52 —Al ser puestos en circulaeion, los
billetes deberdn llevar las firmas en facsimil del
Presidente del Banco y del Gerente General
v el sello de la institueion.

ARrT. 53.—La impresion de las firmas en
faesimil v del sello a que se refiere el articulo
anterior se ejecutard con los requisitos y pre-
canciones que en reglamento especial determine
ol Directorio. Este mismo reglamento preseri-
hird las formalidades para la custodia, emision,
canje, retiro y cancelacion de los billetes.

Ant. 534 —Los billetes retivados de la cir-
culacién, ya sea en cumplimiento de la ley o
por deterioro o por enalguiera otra eircuns-
taneia, deberdn incinerarse en presencia de un
miembro del Directorio o de la persona que
éste designe, del Revisor General y del Seere-
tario del Banco. Se levantard acta de ello,
la que se asentard en un libro especial levado al
efecto que se guardard en la caja de seguridad.

De la misma manera se procederd con los
billetes fiscales y vales de fesoreria que el
Banco vetire de la eireulacion en conformidad
con el articulo 75 de la ley, sin perjuicio de las
formalidudes adicionales que para la incine-
racion de estas clases de papel moneds, dis-
pongan otras leyes.
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Distribucion de utilidades

Aur, 55 —Las utilidades del Banco se distri-
buirdin en la forma preserita en el artienlo 99
de la ley.

Agrr. 56.—Ademdis del fondo de reserva
general que debe constituirse en conformidad
con lo dispuesto en el ineiso primero del articn-
lo 99, el Directorio podrd también acordar la
formacion de fondos de reserva especiales,
siempre dentro de los limites autorizados por el
referido artfculo.

Art. 57.—La administracién y empleo del
fondo de beneficio para empleados, de que ha-
bla el inciso segundo del articulo 89 de la ley,
se sujetard a los reglamentos que dicte el Di-
rectorio.

Arm. 58 —Los presentes estatutos entrardn
en vigeneia desde el dia de su aprobacién por el
Presidente de la Reptiblica.
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Avt, 1.0
Art, 20
Art, 3.0
Art. £.0

Del Agente o Administrador

—El agente o administrador es el jefe responsable de la oficina
v tiene su representacidn legzal.

Salvo disposicién en contrario sera reemplazado por el sub-
agente o sub-administrador y en su defecto por el contador.
—En la administracién de la oficina el agente o admimstrador
ge sujetard a las leyes, a las disposiciones contenidas en el presen-
te reglamento v a las instrucciones que la oficina central estime
oporluno impartiy.

-—Al hacerse cargo de la oficina, el agente o administrador
practicard un arqueo del activo y levantara un inventario com-
pleto de ella.

Al dejar el puesto se practicardn las mismas solemmdades
v de ellas se dejara constancia en acta extendida por triplicade
y firmada por los funcionarios entrante y saliente y por el conta-
dor. Uno de estos ejemplares serd enviado a la oficina central,
otra quedard en manos del agente o administrador saliente y el
tercero en poder del entrante.

—Son obligaciones del agenfe o administrador:

a) Vigilar que los empleados cumplan con su deber v que
los libres v cuentas estén correctamente llevados v al dia;

b) Firmar la correspondencia de la oficina y visar las res-
pectivas copias;:

¢) Firmar los cheques, letras o avisos, cuidanda de verifi-
car su conformidad en el respectivo registro v poner sus iniciales
en éste o en el taldn;

d) Remitir oportunamente a la oficina principal los estados
¢ informes que prescribe el prezente reglamento v en general
mantener con ella el debido contacto, envidndole, a lo meénos,






Art. 6
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una vez por semana informaciones completas sobre las condicio-
nes del mercado en que opera;

) Mantener a su cuidado las informaciones comerciales y
los limites de crédito acordados per la oficina principal;

) Prevenir por tciégrafo a la oficina prinzipal de las difi- .
cultades financieras que sobrevengan a algin banco o firma de |
u dhstrito a fin de que se reajusten los limites de crédita acor-
dados por la oficina principal y mantener al dia las informaciones
comerciales scbre ese banco o firma;

g) Proponer al Gerente General la planta de empleados
de la oficina. v

El empleado o empleados pueden entras a prestar sus ser- fjl
vicios mientras esté pendiente su propuesta ante el Consejo Di-
rective del Banco; e

h) Manejar una de las combinaciones de la béveda en que
se guarda la reserva y firmar las partidas del libro respectivo ca-
da vez que se opere un movimiento de entrada o salida de fondos;

i) Practicar, a lo mencs una vez al mies, un arqueo de Caja,
de la Cartera de oficina y demds valores en custodia, verificar H'
que los saldos estén conformes con el Mayar, v enviar el respec-
tivo informe a la casa central; -:

1) Imponer al contador de la correspondencia y de las ins- |
tiucciones que reciba para la marcha de la oficina: g

k) Conservar bajo su custodia las escrituras de fianza del
personal, con excepcidn de la propia que quedard en poder del
Gerente General; ,

1) Verificar y autorizar con su firma los balances e infor-
mes que se remitan a la oficina principal. o
—El agente o administrador no podrd abandenar la oficina sm.
autorizacion de la Central, la que junto con acordar el permiso
designara el reemplazante ¢ indicard las formalidades de la t:!i‘_
lrega.

La reanudacién de funciones se verificard previa celebra-
cién de las mismas solemnidades.

DEL CONTADOR

psen S Rb
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-—El contadar es el jefe del perzonal y responde ante el agente
o administrador del correcto desempenio de las funciones de fps‘:_f..,
cmpleados. -;r
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~—3Son obligaciones del contader:

a) Asistir a la oficina durante las horas reclamentarias v
permanecer en ella después de cerrada el despacho hasta tener

la seguridad absoluta de que todas las operaciones han sido de-

bidamente contabilizadas v las cuentas perfectamente arre-
gladas;
b) Imponerse de la correspondencia de la oficina y visarla;
¢) Firmar todos los comprobantes de contabilidad v visar
las entradas correspondientes en los libros. Conjuntamente con
el agente o administrador debe firmar los cheques, letras y otros
documentos que expida el Banco;

d) Revisar diariamente todos los papeles de contabilidad
del dia anterior a fin de cerciorarse de que hayan sids debida-
mente contabilizados;

e) Cerciorarse diariamente de que las drdenes de pago o
recibos de dinero o de valores, encomendadas a la oficina han si-

do verificadas;

f) Confrontar los talonarios de cheques y letras em:hdos
el dia anterior con los asientos de los libros;

g) Rubricar cada hoja que se use en los libros loose-leaves
v guardar las llaves de estos libros;

h) Firmar en unién del agente o admimstrador los estados
que se envien a la oficina central, siendo responsable de su efec-
tividad ;

i) Cerciorarse de que todas las tardes el cajero guarde la
Caja en la boveda:

1) Manejar una de las combinaciones del departamenta
donde se guarda la Caja Diaria;

k) Ayudar al agente o administrador en la confeccién del
arqueo de Caja y demds valores; .

1) Distribuir en caso de ausencia o en época de vacaciones.
e! trabajo de la oficina entre el personal hébil;

m) Dlnglr el funcionamiento de la Cdmara de Compensa-
cion y enviar mensualmente a la oficina principal un estado del

movimiento;

n) Imponerse de la correspondencia o comunicaciones re-
cibidas v enviadas, rubricando las copias o los originales en st
caso;

o) Llevar personalmente el Libro de Traspasos y, una vez
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terminadas las operaciones del dia, recabar la firma del agen-
te; y ;
p) Cooperar, en general, a la labor del agente.

DE LOS EMPLEADOS

—Todo empleado al ingresar a la institucién firmard un contra-
to en que se comprometa a desempeﬁar correctamente su puesto,
@ cumplir con las leyes y reglamentos del Banco y a mantener
en secreto absoluto todo lo relacionado con él y su clientela.

Anualmente cada jefe de oficina enviara una circular al
personal de su dependencia encareciendo el estricto cumplimien-
to de dicho contrate. En sefial de aprobacién, cada empleado
devolvera la circular firmada.

—El contador formard un registro del personal en el cual se
consignara : nombre y apellidoz. direccién, cédula de identidad
v su fecha, edad, estado civil, cargas de familia, instruceién reci-
Lida, servicio militar, ocupaciones que haya desempenado, refe-
rencias, sueldo y sus modificaciones, licencias acordadas y sus
fundamentos, etc.

—Para poder ingresar al establecimiento el mteresado debera
exhibir un certificado médico aceptado por el Banco, en que
conste que su salud es buena y no adolece de enfermedades que
menc:: caben su eficiencia funcionaria.

*—Los empl leados del Banco no podran estar ligados con los dl—
rectores ni entre si por parentesco de consanguinidad o afinidad
en linea recta, ni por parentesco en linea colateral dentro del
cuarlo grado de consanguinidad o segundo de afimdad inclusives.
- ~Anualmente, antes del 15 de Diciembre, el agente o adminis-
tradar propondra a la oficina principa! los cambios de sueldos
que considere convenientes, aduciendo !as razones que los acon-
cefen.,

—FEn cazos excepcionales el agente o administrador podra sus-
pender a los sub-agente o sub-admimstrador, contador o cajeros,
dando aviso inmediato a la oficina principal.

En caso de incumplimiento de sus obligaciones, falta de
konradez o mala conducta, el agente o administrador podrd se-
parar de sus puestos a los demds empleados. De lo obrado dard
inmediato aviso a la oficina principal.
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— Anualmente, entre el 15 y 31 de Diciembre, el agente o ad-
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ministrador elevara a la oficina principal un informe sshre la
conducta funcionaria del personal, especificando los ascensos
que merezca v las razones que los justifiquen.

—Los empleados acudirdn a la oficina a la hora prefijada por
el contador y permanecerén en ella hasta el término de su traba-
jo diario.

En caso de enfermedad. se dard pronto aviso al contador,
manteniéndosele al corriente sobre el estado del enfermo. El
contador exigird en todo ca: que se justifique la inasistencia por
certificado médico.

Las solicitudes de vacaciones se dirigirén al contador y nin-
{hn empleado podrd dsjar de concurrir a la oficina sin su apro-
»acion .

—Todo empleado con més de un afio de servicio tendrd derecho
a un periodo de quince dias de vacaciones en el afio, el que no
podra acumularse.

El contador fijard el turno de vacaciones del personal, pe-
ro se reservara el derecho de alterarlo.
—Fs obligacion del personal servir al piblico en forma cortes
v diligente e igual cortesia debe guardar para con los compane-—
ros de oficina.
—los empleados que tienen bajo su custodia dinero o valores,
son responsables personalmente de su conservacidn, salvo caso de
fuarza mayor debidamente comprobado.
—El empleado que desee retirarse del Banco estara obligado a
dar un desahucio de treinta dias y a dejar su trabajo al dia al
tiempo de abandonar sus funciones.
—Los empleados estan obligados a conocer la ley, los estatutos
v los reglamentos del Banco.
—Se prohibe a los empleados:

a) Tomar parte en manifestaciones politicas;

d) Desempenar puestos publicos rentados;

¢) Manifestar opiniones por la prensa o publicar articulos
sin previa autorizacién de la oficina principal; v ;

d) Comunicarse con la oficina principal sobre asuntos del
servicio. Para hacerlo solicitardn la venia del agente o adminis-
trador y lo hardn por intermedio suyo. Sin embargo, podrdn y
deberan comunicar al Gerente General cualquiera irregularidad
que adviertan en los procedimientos del agente o administrador. |
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Art. 22
Art. 23
Art. 24
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-—El personal sugerira a la oficina principal, por intermedio del
agente o administrador las mejoras ¢ reformas que en su concep-
to puedan adoptarse para el mejor servicio del Banco. d
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DE LA CAJA

-—El cajero principal es el empleado responsable del trabajo de
csta seccin v de la custodia de la boveda.
-—Son obligaciones del cajero principal:

a) Distribuir el trabajo entre les empleados de su seccién
con el objeto de conseguir el mejor rendimiento, buena atencién
del piblico, correcto despachq, de las tareas diarias y absoluto:
cumplimiento de los reglamentos;

b) Manejar una de las combinaciones e la béveda de re-
serva. El agente o administrador tendra la otra:

c) Manejar una de las combinaciones o llaves del departa~
mento de la caja diaria. El contador tendrd la oftra;

d) Llevar un libro de vida de la béveda de reserva en que
se consignara la hora de su apertura, el nombre de las personas
que entren, el objeto de la visita y la hora del cierre. Este libro
cerd firmado diariamente por los empleados encagados de la
apertura y cierre de la biveda;

e) Llevar un libro en que se dejara constancia detallada de
la reserva y de los billetes retirados de la circulacion;

f) Levantar una acta firmada por los empleados que de-
bhan intervenir en cada entrada o salida de fondos de la reserva;

g) Velar por que los cajeros no conserven en su poder sino:
el dinero absplutamente indispensable al movimiento diario, de-
biendo guardar el exce:o en la béveda de reserva;

h) Velar porque la oficina, en todo momento, disponga
de los suficientes billetes, oro, plata y nickel para su holgado’
funcionamiento;

i) Velar por que las monedas de oro chilenas de 18 d. y las
extranjeras que la oficina adquiera, sean remesadas a la oficina
principal ; ]

i) Confeccionar diariamente un arqueo Ideta]lfxdc': de Caja.__-_-
cuyo duplicado debera ser enviads a la oficina pnnc'.pa.[i ;

k) Velar por que los billetes recibidos durante el dia sean.’
clasificados, en: ‘
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1) billetes del Banco aptos para un nuevo uso;

2) billetes del Banco no susceptibles de un nuevo uso:

3) vales del tesoro; v

4) billetes fiscales.

Todos estos billetes serdn acondicionados segiin su corte,
en fajos de cincuenta piezas perfectamente estirados con el an-
verso hacia arriba y lo: fajos empacados en paquetes de mil pie-
vas cada uno. Cada paquete serd rotulado, especificando el cor-
le v cantidad:

1) Entregar al contador, después de perforados, los billetes
esi clasificados y no susceptibles de nuevo uso o que deban ser
retirados de la circulacién. El contador los contabilizard v re-
mitird en su oportunidad a la oficina principal, segin lo preve-
nido en el articulo;

m) Verificar el estado diario detallado v firmado que los
cajeros deben presentarle de suz respectivas cajas después del
cierre de las operaciones y recibirse de las diferentes cajas, en
conformidad con dichos estados.

Art. 25 __Ningtin cajero verificard pago alguno sifo contra cheque de-
Lidamente visado por el empleado de cuentas corrientes o por el
contador o bien contra orden de pago firmada por éste y el agen-
te o admimistrador, ¢

Art. 26 — Recibido un comprobante por un cajero pasara inmediata-
mente al empleado encargado del libro de Caja correspondien-
te, quien a su vez lo asentard sin demora pasindolo al contader
para que verifique si ha sido entrado en su respectiva cuenta.

CAMBIO

VENTAS DE LETRAS

Art. 27 -—La venta de letras a los bancos y al piblica se hard a los tipes
que oportunamente fije la Oficina Central. Las letras se girardn
contra el corresponsal que la casa central designe periodica-
mente. . AN

Art. 25 __Decpués del cierre de los negocios, se avisard diarnamente por
telégrafo a la oficina central la cantidad exacta de letras que se
Laya girado. i T

Art. 29 —E! producto de la venta de letras se abonard a la oficina cen-
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Art, 37
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tral y se le remitird copia del aviso que se dé al Banco girado.
—Cun:ida una letra se enviard el mismo dia aviso detallado al
hanco ‘girado y por el correo siguiente el duplicado de este aviso.
Los avisos seran firmados por dos personas autorizadas v
contendrdn las instrucciones en orden a que los giros sean acep-
tados y pagados por cuenta de la oficina central.
—Los giros se inscribirdan en el registro correspondiente en el
fua| todo asiento sera rubricado por las personas que firmen las
ietras.

COMPRA DE LETRAS

—L as letras que reunan los requisitos exigidos por la ley podran
ser adquiridas por la agencia o sucursal a los precios y dentro
de los limites fijads oportunamente por la casa central.
—E] agente o administrador debera solicitar de la oficina cen-
tral que se fijen los limites dentro de los cuales quedard autori-
zado para adquirir de los bancos letras con una sola firma. En
su solicitud indicara el limite de crédito que a su juicio sea con-
veniente asignar a cada banco.
--Se entendera que todo limite de crédito es vilido por seis me-
sea a contar desde la fecha de su autorizacién, al término de los
cuales se entenderd cancelado y de ningiin valor.
—Con la debida anticipacién, el agente o administrador soli-
citara la renovacién de los limites, indicando las modificaciones
ciones que estime oportunas.
——Cuando lo estime conveniente el Agente o Administrador po-
dra solicitar de la oficina central un aumento o disminucién en
los limties de créditos autorizades. En este caso, los nuevos li-
inites expiraran en la fecha correspondiente a los originales.
__El agente o administrador podrd también solicitar de la ofi-
cina central la autorizacién de limites de créditos para las com-
pras de letras del piblico con las firmas que reunan los requisi-
tos exigidos por la ley. En estas solicitudes, indicara los limi-
tes dentro de los cuales crea prudente llevar a cabo la operacion,
operacién, los detalles de las letras por adquirirse e informes ca-
merciales sobre el vendedor.

Los limites de crédito autorizados en este caso seran vali-
dos por el término de seis meses a contar desde la fecha de su
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Art. 39

Art. 41

Art. 42
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autorizacion, la que caducara por si sola a la expiracién del plazo.
plazo.

—Toda autorizacion para la compra de letras constara por es-
crito y sera firmada por el Presidente o Gerente General .

Los originales de estas autorizaciones serdn conservados por
el agente o administrador en un archivo de facil consulta. El
agente o administrador velard porque en el registro respectivo se
tome nota de eslas autorizaciones y de todas las letras pendientes
adquindas de acuerdo con ellas.

—Toda letra comprada por la agencia o sucursal deberd car-
varse inmediatamente a la casa central al precio pagado por ella,
enviandosele inmediato aviso acompafado de copia firmada de la
carta de remision al corresponsal.

-—Salvo instrucciones en contrario, las letras sobre el extranjero
compradas por la agencia o sucureal, serdn enviadas para su
cobro a los correzponsales designados por la oficina central.

Por el primer correo se enviaran los originales v por el si-

guiente los duplicados.

En los avisos de remision se indicard que las letras deben
ser cobradas y abonadas a la oficina central.
-—Toda compra o venta de cambio se hard al contado y la ope-
racién se finiquitard a mds tardar al dia siguiente a las 12 M.
[Tna u otra operacion debera tener confirmacion escrita del ban-
co o particular interesado.

TRANSFERENCIAS CABLEGRAFICAS

-~ Las compras y ventas de transferencias cablegraficas se haran
a los tipos fijados por la oficina central. Las cantidades corres
pondientes se abonardn o cargardn a la oficina central inmedia-
tamente .

De ello se le dard aviso detallado.
—_No se hara ningiin pago de dinero por la compra de una trans-
{erencia cablegrafica, mientras no se haya recibido del corres-
ponsal extranjero el aviso por cable comprobado, manifestando
que <e ha acreditado el equivalente a la orden del banc.m'
—Los talonarios de letras sobre el extranjero, se guardaran por
¢l contador en la béveda del Banco.
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PRESTAMOS Y DESCUENTOS

Art. 45 —El agente o administrador solieitard de la oficina central que
fije para cada banco el limite de crédito de redescuentos sobre
ietras o pagarées que reunan los requisitos exigidos por la ley,

El agente o adminictrador propondrd el monto que estime
conveniente asignar a cada banco.

Los limites de créditos fijados por la casa central son vali-
dos por seis meses a contar desde la fecha de la autorizacidn, al
cabo de los cuales expiran por si solas.

El agente o administrador solicitard con anticipacién sufi-
ciente la revalidacion de los limites de créditos proximos a ven-
cer e indicara las alteraciones que en su concepto convenga hacer.

Art. +6 >—Dentro de los limites de créditos fijados por la oficina central
el agente o administrador redesconfara a los bancos de su distri-
to sin mas consulta.

No obstante, el agente o administrador se cerciorard de que
los documentos presentados al redescuento reunen los requisitos
exigidos por la ley y especialmente de que las firmas sean de pri-
mera clase.

Art. 47 —Fijado un limite de crédito el agente o administrador durante
su vigencia podra solicitar de la oficina central, por razones justi-
ficadas, su aumento o dsminucion.

En ningtin caso estas variaciones alteraran las fechas origi-
nales del vencimiento.

Art, 48  —El agente o administrador solicitara de la oficina central que

" fije los limites de descuento para el piblico. Junto con proponer
la cuota que a su juicio sea conveniente asignar a cada firma
acompanara un balance comentado de fecha reciente del solici-
tunte y todo dato que pueda ser 1til para su mejor estimacién.

Art, 49  -—Los limites de créditos autorizados por la oficina central para
el piblico serdn validos por el término de seis meses a contar de la
fecha de su autorizacién. Expirado este plazo quedaran cancela-
dos. Con suficiente anticipacidon el agente o administrador soli-
citara de la oficina central la revalidacién de los limites de cré-
ditos proximos a vencer y propondrd las modificaciones que esti-
me conveniente de acuerdo con la: informaciones debidamente
comprabadas que haya podio recoger y que modifiquen la situa-
cion anterior.
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—El agente o administrador cancelara un limite de creédito vi-
gente si sobreviniesen perturbaciones comerciales que lo afecten,
dando pronto aviso a la oficina central.

—En caso de fuerza mayor que interrumpa las comunicaciones
con la oficina principal. las autorizaciones sobre limites de crédi-
tos cesan hasta que no hayan sido revalidadas.

—F.l agente o administrador consultard a la oficina central las
solicitudes de descuento del piblico que estime conveniente.
Acompanara estas solicitudes de un balance comentado de los
que intervengan en la operacion, de informaciones sobre su ori-
gen, calidad de las firmas, fecha de vencimiento y de la expresa
declaracion de que el descuento es recomendable.

Las autorizaciones que en estos casos conceda la oficina
central quedaran estrictamente limitadas a la operacién consul-
tada y en ningln caso seran validas para un nuevo descuento.
—Sélo en casos calificados, podra solicitarse por telégrafo auto-
rizacién de descuento a la casa central. El agente o adminis
trador podra requerir la respuesta por la misma via.

—Los formularios de informaciones comerciales sobre solicitudes
de descuentos contendran los siguientes datos:

a) Nombre y direccion;

b) Nacionalidad y tiempo de la residencia en Chile, en ca-
o de ser extranjero el solicitante;

c) Naturaleza del negocio;

d) Copia de la escritura social en su caso y si la sociedad
fuera colectiva la informacion se ampliara respecto de cada uno
de los asociados;

e) Ultima memoria o balance con especificacion del nom-
bre de los directores y empleados superiores de la sociedad;

f) Némina de propiedades raices, su ubicacién, tasacion
fiscal e hipotecaria, destinacién, renta liquida anual y monto del
ceguro;

¢) Hipotecas v prendas agrarias, estado de los servicios de
estas deudas;

h) Cardcter de la posesién: duefio, arrendatario o mediero;
extensién v naturaleza del terreno y si cerrado o né; naturaleza
de la explotacién, métodos de cultivo y medios de transportes;
ganados, clasificacién, calidad y cantidad; maquinarias y cons-
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frucciones; promedio de la produccién durante los dllimos cineo
anos;

1) Instalacién, maquinaria, equipo, mercaderia, monto, na-
turaleza, estado, condicién: si propia o en consignacidn y avallo;
seguro; promedio de utilidades durante los Gltimos cinco afios:

i) Obligaciones, naturaleza, monto y plazo; arbitrajes o
juicios pendientes, naturaleza y monto.

k) Quiebras u otras dificultades sobrevenidas durante los
tltimos cinco afios.

—Las informaciones comerciales deberan tenerse siempre al dia
y copia de toda nueva informacién o modificacién de las ante-
riore= debera enviarse inmediatamente a la oficina central.
—Tan pronto como se opere un descuento deberd enviarse a la
oficina central los detalles completos de la operacién v copia del
formulario de la solicitud respectiva.

- —La seccién descuentos llevara un registro de los limites de cré-
ditos, de los descuentos y redescuentos autorizados por la ofi-
cina central, con especificacion del nombre del descontante, fe-
cha de la autorizacidn, fecha de vencimiento v de la revalidacién,
v demads observaciones si las hubiere. Se inscribirdn también en
e:te libro las cantidades de que se hubiera hecho use dentro de
cada limite de crédito.

-—FEl agente o administrador llevara un fichero-resumen de los
datos anteriores.

— I as operaciones de descuentos se asentaran el dia de su reali-
zacidn en el registro de letras descontadas, en el libro de veneci-
mientos y en el de deudores.
~—Los documentos pagaderos en otra plaza seran enviados opor-
tunamente para su cobro a la respectiva oficina del Banco Cen-
tral o al corresponsal que éste haya designado.
—Los documentos pagaderos en plazas donde el Banco Central
no liene oficina, se recargaran anticipadamente con la comision
de cobranza correzpondiente, la que se abonard a la cuenta. Co-
misiones de Cobranza por Pagar. Esta comisién no se cobrard a
los bancos que tengan cuenta corriente en la oficina, sino que se
les cargard al recibir el nago.

Los documentos pagaderos donde el Banco Central tenga
oficina estaran exentos de toda comision. .
— Toda letra no pagada a su vencimiento sera protestada y se
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cobraré al descontante su importe. més los gastos del protesto,
R

~——_D‘c los protestos del piblico se darid aviso telegrifico a la:
oficina central y por correo de los protestos bancarios.

MUEBLES

_—Las agem:li'aﬁ o sucursales no podran adquirir mueble aleuno
sin autorizacién e:crita de la oficina central. Cada vez que iuere
necesaria la adquisicion de muebles o de otroz objetos, se dara
aviso detallado y con la debida anticipacién a Ia oficina central,
1ndi;andn la destinacion v el costo de lo que se ha menester.
—Fn caso de necesidad imposterzable, el agente o administra-
clor podra hacer adquisiciones que no excedan de mil pesos. Efec-
tuada la compra comunicara a la oficina centra! las razones que
In hayan motivado, solicitando la ratificacién de lo obrado.
— Los muebles se registrardn en un libro en el cual se consigna-
14 la fecha de la compra, el nombre del vendedor, el precio v la
fecha de la autorizacién de compra y la fecha en que fueren dados
de baja. -
_E| valor de lss muebles adaquiridos se cargard a la cuenta
Muebles. El saldo de exta cuenta deberd cargarse a la Oficina
Central en 30 de Junio y 31 de Diciembre de cada afo. Ea estas
mismas fechas se enviara a la oficina central un inventaric’ com-
pleto de los muebles cuya copia se archivara. b
—Las reparaciones se hardn con la aprobacién del agente o
administrador y su costo se cargard a la cuenta Gastos Gene-
yales, Reparaciones e Instalaciones Transitorias.
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MATERIAL

rdn suministrados por oficina central a pedido de la agencia
o sucursal, Las solicitudes deberdn hacerse por cantidades sufi-
ciento para seis meses elevarse con debida anticipacion para

aue la oficina central efectie la provision al comenzar el e~

__Todos los formularios, libros y demds fitiles de escritorio, se- 1
3
-

mestre. .
Sélo en casos excepcionales podran elevarse solicitudes de

material en otras épocas.
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—Ninguna agencia o sucursal podrd adoptar formularios o li-
bros diferentes de los aprobados por la oficina central.

—El costo de todo material y los gastos de transporte seran de
cargo de la agencia o sucursal que lo solicite, la que correspon-
derd esta partida cargandola a la cuenta de Gastos Generales.
—La agencia o sucursal, levars un registro detallado en el cual
se tomara nota de todo el matenial recibido v del usado.

—1La persona encargada del material debers mantenerlo en for-
ma ordenada y en lugar seguro, no haciendo entrega alguna sin
orden firmada por el contador.

—En 1.? de Junio v 1.? de Diciembre de cada afo, se levanta-
ra un ventario del material, envidndose copia de este documen-
to a la oficina central,

DEPOSITOS

—Los depésitos del Banco se dividen en:

a) Depésitos de bancos accionistas;

b) Depésitos de reparticiones del Cobierno, con autonomia
en el manejo de sus fondos, como ser la Superintendencia de
Bancos, los Ferrocarriles del Estado, la Direccion de Correos
v Telégrafos, las Municipalidades, etc., etc.;

"~ ¢) Depésitos de oficinas del Gobierno, que no tienen au-
tonomia en el manejo de sus fondos o que dependen del Diree~
tor del Tesoro;

d) Depdsitos del publico, como ser los de particulares, ca-
jas de ahorro, bancos hipotecarios, etc.

—Ninguna cuenta corriente podra ser abierta sin el visto bueno
del agente o administrador, quien examinard previamente la fa-
cultad que tuviere el solicitante para abrirla.

Las autorizaciones o poderes para girar se archivardn en
un registro de facil consulta. )
—Al abrir una cuenta, la oficina debera obtener facsimiles de
la firma o firmas autorizadas para girar.

— Las libretas de cheques se guardardn ordenadamente por serie

v nimero en la béveda, bajo responsabilidad del emplegdu res-
pectivo. Ninguna libreta sera entregada sino contra recibo fir-
mado por la persona autorizada para girar en la cuenta.

—Un empleado distinto del que lleva el Registro de Cuentas Co-
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rtientes anotara diariamente el movimiento de cada uno de ellos
en formularios especiales por duplicado.

El contador confrontard semanalmente ¢l saldo de estos
estados con el resistro de la cuenta correspondiente, v al final
de cada mes, lo hara el agente o administrador.
~—Al fin de cada mes dichos estados se enviardn a los depositan-
tes conjuntamente con una carta acuse de recibo v un sobre di-
nigido al Revisor General del Banco en Santiago, rogando al
depositante que revise su cuenta v devuelva dentro del sobre
firmado o con observaciones, en su caso, el acuse de recibo.
—Un estado de cuentas corrientes firmado por el agente o admi-
nistrador y el contador, serd enviado al fin de cada mes al Re-
visor General.

GANANCIAS

—Las Agencias y Sucursales contabilizarén las utilidades que
provengan de intereses en la cuenta Interezes v cualquiera otra
en la cuenta Comisiones.
—Al descontar un documento se le deducirdn los intereses co-
rrespondientes desde la fecha del descuento hasta la del venci-
miento. Eista suma se ahonara a la cuenta de Intereses Recibidos
vy No Ganados.
~—Todos loz Viernes, y en Junio 30 y Diciembre 31, el monto
de los intereses se traspasard a la cuenta de Intereses Deven-
;_’,adDSA
—Cada tres meses, por lo menos, y siempre en Junio 30 y Di-
ciembre 31, el contador confrontara la cuenta Intereses Recibi-
dos y no Ganados, para cerciorarse si el saldo que ella arroja
corresponde exactamente a los intereses no ganados de los do-
cumentos en cartera.

Un certificado de esta revision, firmado por el contador
v el agente o administrador, se enviara a la oficina centra‘l.'
—Al cierre de los negocios, en 30 de Junio y 31 de Diciembre
de cada afio, la oficina abonard a la Central, los saldos de las
Cuentas Intereses v Comisiones. Por telégrafo indicara la can-
tidad exacta de este abono.

[ -






Art. ST

Art. 88

Art. 89

Art. 90

S |

GASTOS

—A mas tardar en la primera quincena de Junio v de Diciem-
bre de cada afio, el agente o administrador, enviard a la Ofi-
cina Central, un presupuesto aproximado de los gastos de su
ficina para el préximo semestre, especificando los diferentes yi-
bros de expensas. Aprobado el presupuesto, la Agencia o Su-
cursal, quedari autorizada para efectuar los mastos  detallados
en el presupuesto . Si una oficina tuviera que excederse en su
presupuesto de gastos, el agente o administrador, solicitara la
aprobacién correspondiente, indicando las razones del exceso, pe-
ro no incurrird en él, antes de haber sido autoizado.

—Las cuentas de gastos serdn previamente visadas por el agente
o administrador y en seguida se carcaran a Gastos Generales
abondndose la partida a Gastes por Cancelar.

Toda gasto mayor de veinte pesos, deberd ser cancelado por
cheque, firmado conjuntamente por el agente o administrador ¥
el contador.

—Los sueldos se pagaran el dia 26 de cada mes. No se autori-
zard ningun anticipo sobre sueldos, excepto cuando el empleado
salza de vacaciones, en cuyo cazo se le adelantard un medio
suelde.

—Los gastos se registrardan en un libro subsidiario distribuide
bajo los rubros siguentes:

a) Sueldos;

b) Arrendamiento;

c) Cables, telegramas v teléfonos;

d) Agua, luz v gas;

e) Impuestos;

f) Seguros;

g) Biblioteca vy perigdicos;

h) Expensas juridico-judiciales;

1) Comidas;

i1 Correos;

k). Mantenimiento del edificio;

|) Utiles de eseritorio y material;

m) Awvisos: W

n) Reparaciones e instalaciones transitorias;

o) Gastos de viaje;

N | 7R
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p) Gastos de remesa;

q) Beneficencia; s 5
r) Varios. \%‘{(W& S 63&; o
—Al término de cada mes la oficina m casa cﬁﬂ;r‘m

un estado total de los zastos v de su distribucién de acuerdo con
los encabezamientos consignados en el articulo precedente.
—Cuando un empleado pase de una oficina a otra, la oficina
que deja debera pagarle el sueldo hasta el dia en que la aban-
done, en seguida este sueldo serda de cargo de la oficina a que ha
sido destinado, como asimismo los gastos de viaje. El agente o
administrador consignara por carta la fecha hasta la cual ha pa-
gado sueldo al empleado transladado.

—lLos gastos de remesa seran de cargo de la oficina remitente.
Si la casa central ordena una remesa de una oficina a ofra, ella
pagard los gastos, como asimismo serdn de su cargo los gastos
de remesa de una oficina a un lugar donde el Banco no esta
establecido.

—La oficina podrd pagar en efectivo los gastos menores de
veinte pesos guardondo los comprobantes en Cajas, hasta el Vier-
nes siguiente, en que se contabilizardn cargandose a Gastos Ge-
nerales.

—Pagado un cheque contra la cuenta Gastos por Cancelar, de-
bera pegarse al talén correspondiente.

__Al cierre de los negocios el 30 de Junio y 31 de Diciembre
de cada afio, la agencia o sucursal cargara a la oficina central
el saldo de la cuenta Gastos Generales. Por telégrafo indicara la
cantidad exacta de este abono.

COBRANZAS

__Fl Banco no se encargard de ninguna comisién de cobranza
y solo cobrara las letras que haya descontado o redescontado en
cualguiera de las oficinas,

— Todo documento girado sobre otra plaza sera enviado para
su cobro a la respectiva oficina del Banco Central o al corres-
ponsal designado por éste, en su caso. :

— Toda cobranza sera abonada a la oficina remitente el dia

de su pago.
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-—-—E]‘cobm de documentos entre oficinas del Banco Central serd
aratuito.

CAMARA DE COMPENSACION
—Salvo las modificaciones que apruebe la oficina central, los
r_eg]amemns de la Cdmara serdn los mismos que rigen en San-
liago.
—Mensualmente se enviara a la oficina central un estado del
movimiento habido en la Camara.

VALORES EN CARANTIA

—Si se descuenta o redescuenta un documento caucionade por
prenda ésta sera depositada, abonandose por su valor nominal
en una cuenta del Mayor llamada Valores en Garantia, con su
correspondiente contra cuenta.

—Por lo menos una vez al mes, el agente o administrador,
practicara un arqueo de estos valores, confrontandolos con el
Mayor y de ello informara a la oficina central.

OPERACIONES PENDIENTES

—FEn la cuenta Operaciones Pendientes se mantendran tempo-
ralmente las partidas que no pueden ser distribuidas en definit-
va en sus respectivos rubros. Al fin de cada mes, la oficina en-
viara a la Central un estado de dicha cuenta, anotando la fecha
de inscripeion de cada una de sus partidas. Si por cualquier mo-
tivo, alguna de ellas permaneciera mas de un mes en la cuenta,
el agente o adminisirador consignara las razones las razones para
no eliminarla.

CHEQUES DE LA GERENCIA

—Laos cheques de la Gerencia se emitirdan en pago de descuentos
Lechos al piblico o por razones andlogas.

Emitido un cheque, su monto se acreditara inmediatamente
a la cuenta Cheques de la Gerencia, y una vez pagado, se car-

gara a la misma cuenta. )
Los cheques cancelados se pagaran | talén correspondiente.
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DIVIDENDOS

—A su presentacién por algin Banco o persona conocida de la
oficina, las agencias o sucursales pagardr sin carzo alguno los
cheques de dividendo que reparta la oficina central a los accio-
nistas. Pagados estos cheques, se enviardn inmediatamente a la
cficina central, cargdndole en cuenta su valor.

—l.a oficina central enviard a las agencias o sucursales una
muestra del correspondiente cheque de dividendo, que serd cui-
dadosamente guardado por el contador.

—La oficina central prevendrd a las agencias o sucursales de
todos los extravios de cheques de dividendo, como asimismo, de
los duphicados expedidos. Las agencias o sucursales antes de pro-
ceder al pago de estos cheques, lo confrontardn con la némina
de Extravios v Duplicados.

CLAVE

—La oficina principal suministrard a las agencias o sucursales,
palabras de contrasena para certificar mensajes que importen mo-
vimiento o iraspaso de fondos o valores. Estas palabras de con-
trasena quedaran en poder del agente o admmistrador, quien sera
responsable por uso indebido.

——Recthida de la oficina central una palabra de contrasena, el
agente o administrador, acusard recibo por carta y devolvera la
que se haya cancelado.

—Las palabras de contrasefia que se reciban de los correspon-

sales extranjeros quedardn en poder del agente o administrador
quien sera responsable por su uzo indebido.
-—FEn caso de pérdida ¢ inutilizacién de una palabra de contra-
cefia, se dara inmediato aviso telegrafico a quien corresponda.
—Tan pronto como sea posible se confeccionard una clave pri-
vada para el uzo interno del Banco.

Se prahibe establecer palabras de clave sin autorizacian de
la oficina central.

SEGUROS

-—Las agencias o sucursales, asesuraran por su valor total con-
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tra resgos de incendio, sus enseres v ftiles, en compafiias pre-
vianiente designadas por la oficina central.

Las nuevas adquisiciones seran materia de un aumento de
seguro. Se dard inmediato aviso a la 'oficina principal d= este
aumento, de las renovaciones de pdlizas o de cualquier otro cam-
bio en el contrato de sezuro.

—El seguro de remesas serd de cargo de la oficina remitente.
La oficina central impartird instrucciones respecto a la forma
v condiciones en que se hardn estos seguros.

ACCIONES

—Las transferencias de acciones sélo se efectuardn en la oficina
central. Las agencias o sucursafes se limitaran a facilitar esta ope-
racion a los accionistas.

—Los traspasos no saldrdn de las oficinas del Banco v los con-
tratantes no serdn autorizados para firmarlas, sino después de
presentar su titulo, y de acreditar su identidad pesonal ante el
agente o administrador, quien velard porque se pongan e inutilic
cen las estampillas correspondientes.

VALES Y BILLETES CANCELADOS

—Los vales de tesoreria y los billetes fiscales en circulacién que

ingresen a una oficina del Banco, serdn clasificados previa per-
{oracion segiin su denominacién en fajos de cincuenta piezas,
colocados pefectamente estirados, con el reverso hacia arriba.
Reunidos veinte fajos se haran paquetes de mil piezas. Los pa-
quetes seran solidamente envueltos con cintas de papel vy etique-
tas. Solo se confeccionaran paquetes de mil piezas.
—Los billetes del Banco no susceptibles de un nuevo uso, seran
sometidos al mismo procedimiento.

Los succeptibles de un nuevo uso. serdn conservados en la
forma antedicha, pero sin perforar.

—L os vales o hilletes, cualquiera que sea su naturaleza, seran
retirados de la circulacion,, anoténdose la cantida que a cad

denominacién corresponde y la fecha del retiro.
—Diariamente después del cierre de los negocios, la agencia o
sucursal cargara a la oficina central la cantidad de vales o hi-
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lletes, cualquiera que sea su naturaleza, retirados de la circu-
lacion, previniéndola de la cantidad cargad v de lo que a cada
clase y denominacién corresponda.

—1Las agencias o sucursales remesaran a la oficina central can-

tidades prudenciales de billetes cancelados sin necesidad de ase-
gurarlos. "

Art. 123

Cada remesa se acompaiiard de su respectiva factura con-
signando el tipo, clase y monto de los billetes remitidos.
Cuando las remesas contengan piezas de quienientos o més
|esos, se consignara también en la factura el nimero v serie de di-
chas piezas. Las facturas de que habla este articulo se confeccio-
naran por friplicado, una serd enviada en sobre certificado a la
casa central, otra quedard en poder el primer cajero v la tercera,
en poder del contador. -
Art. 124 —Las reme:as se confeccionaran en paquetes sellados, lacrades
y etiquetados, consignando la cantidad contemda v la denomi-
racion de las piezas. y

ARCHIVO

Axt. 125 —F] archivo de una oficina se dividird en dos secciones, una
para la correspondencia, cables y telegramas y otra para las co-
municaciones v comprobantes que digan relacién con la conta-
bilidad. '

AIT. 1266 —] a5 cartas y comunicaciones con sus respectivas copias prave-
nientes de corresponsales habituales, serdn ordenadas en sendas
carpetas. Las demds se archivardan por orden alfabético y de
fecha.

Aft. 127 __FEp jgual forma se archivarian las cables y telesrams; pero
en carpetas separadas los enviados de los recibides. .

Art. 125 __Np se archivard ninguna carta o comunicacion sin previa ano-
tacion de la fecha de cu respuesta, visada por la persona que la-
firme. .

Si la comunicacién no necesitare respuesta, el agente o con-
tador consignara el hecho en el texto mismo de ella. 1

Afr 129 Al término de cada afio las carpetas en uso serdn retiradas del
servicio y archivadas en el mismo orden que tenian, a efecto de
facilitar su consulta.
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—Toda comunicacion debera copiarse en el libro tespecﬁ\fo
excepeién de las cambiadas entre oficinas del mismo Ban
Completos los copiadores se rotularin cen la primera y
tima fechas de las cartas cnpzadas y se archivaran en ese o
—Los papeles del movimiento diario se empastardn dia a dif
rotulandoze con la fecha. : d
—Las comunicaciones enviadas a la oficina central, se archiva
rén por orden de fecha v de tema. "
—De la misma manera se archivardn los avisos de letras glra.&#
los cargos y abonos, los ajustes de cuentas, etc., recibidos de la
central o de ofras oficinas. -

—Los libros usados se canservardn por orden de fecha v
—Las hojas de libros auxiliares usadas, debidamente visadas
el agente o administrador, pasardn al archivo v cuando se hi
teanidn una cantidad prudencial, se empastardn por orden
nimero, fecha y clase,

No ingresara al archivo ninguna hoja que ns este vis
por el agente o administrador.
—Sélo el empleado encargado del archivo, tendrd acceso .
Serd responzable de los documentos a su custodia y no facili
ninguna sino conlra reciho Frmado por el solicitante,

TRASPASOS DE FONDOS

— Las ofwcinas del Banco Central estan autorzadas para ef
traspasos y transferencias telegraficas de fondos entre si v con la
oficiva central.

—No se emitiran cheques al portador. ;
—Emitido un cheque, se abonara mmechatamente a la ofi

contra la cual se ha girado. Por el primer correo se le dara
firmade por el agente o administrador v por el contader, consi
nando el nimero del cheque, fecha, cantidad v nombre del de
tinatario.
—la agencia o sucursal, cobrard por transferencias de fon
una comision de 2!/2 por mil. con un minimum de un peso
cada transferencia. Los traspasos superiores a cincuenta mil
estaran exentos de toda comision.

— Lus transferencias  telegraficas serin solicitadas por
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Art.143
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Art. 146
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Art, 148
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con indieacidn del nombre y diréecion del destinatario v Ju
tidad. - A

Los abonos con aviso telegrafico solicitados por los banco
ceran abonados en los libros de la oficina pagadora a la cu
del banco respectivo.

De las transferencias solicitadas por el pablico, se dard av
so al destinatario quien recibird el pago previa firma de los re:
cibos correspondientes. '

En los formularios respectivos e dejard constancia de que
el Banco Central no es responsable por las demoras en la tran
misién de Jos despachos telegraficos y de los consiguientes retardos
en efectuar el pago. ]

—La transmision de drdenes de piago se harin en clave, con lu
correspondiente palabra de contrasena. El pago no se efectuard
sino después de comprobado el mensaje. : 4
——Las transferencias telegraficas inferiores a cincuenta mil

cinco pesos; las superiores a esa suma estaran libres de
comisian.

-—El monto de una transferencia telegrifica se abonara im
diatamente a la oficina pagadora, a la cual se enviara aviso
cerreo firmada por el agente o administrador v el contador, a
panando copia del telegrama.

—Por disposicién de la ley, las transferencias entre oficinas
Banco por cuenta del Gobierno estan exentas de todo gravam
—Al recibir una oficina aviso de haberse girado un cheque, |
transferencia telegrafica en su contra, cargard esa suma a la
cina giradora, abondndola a la cuenta Valores por Pagar. Ef
tado el pago su monto se cargard a dicha cuenta.

ABOGADO

—l.a Oficina Central a propuesta del agente o administr
designara el abogado o abogados de la agencia o sucursal.
—Los contratos, v en general, los asuntos que requieran op
letrada, seran materia de un informe escrito de abogado. Se
viara a la oficina central copia de estos informes. '
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La oficina central distribuird a las agencias o sucursal

copia de los informes legales de la casa matriz que estime
interes general.

CAJA DE PREVISION

—Al pagar los sueldos y gratificaciones, la agencia o sucursal des~ | 1
contard el impuesto a la renta, abonando la cantidad descontada
a la oficina de impuestos respectiva. A
—L.a agencia o sucursal deducira el 59, que ordena retener la

ley de Empleados Particulares, y abonara dicha cantidad a la #
oficina central juntamente con el otro 5¢; pagadero por el Ban-
co, dando aviso a la oficina central con especificacién de lo que -
corresponde a cada empleado. Esta pagara dicha suma por cuen-
ta del personal a la Caja de Prevision.

—La parte de utilidades del Banco que ordena distribuir la ley
de Empleados Particulares, sera abonada por la Oficina Cen-
tral a las agencias o sucursales respectivas, para entregarla a los
empleados, con deduccién del 25, que corresponde al fondo -
de retiro, el cual serd pagado directamente por la Central a la
Caja de Prevision. §
—La parte de utilidades que la ley del Banco Central destina
a un fondo especial de beneficio para los empleados, serd pa-
gada directamente por la oficina central a la Caja de Pmi;‘
sion, a prorrata de los sueldos de los empleados.
—La Caja de Previsién enviara mensualmente a cada agencia
o sucursal, por conducto de la oficina central, una nomina de-
tallada de los abonos v cargos que haya hecho en las cuentas
de sus empleados, con indicacién de los saldos respectivos, para
que la agencia o sucursal los translade a las libretas de los em-
pleados. )
—La agencia o sucursal recibira los depdsitos y pagard ]os-_g_l
ros que los empleados puedan hacer en sus cuentas de la Caj
de Prevision, abonandolos o cargandolos a la oficina central,
& quien dara aviso inmediato para que ésta los abone o cargue
a su vez a la Caja de Previsién. Los giros sélo se pagardn des-
ués de aceptadss por la dltima. -
. Toda correspondencia relacionada con la Caja de Prewsi

cerd enviad a la casa central por intermedio del agente o ad-
"
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ministrador, quien ayudara al personal en la tramit:
solicitudes.

CORRESPONDENCIA

—La correspondencia del Banco se escribirg a maquina,

—Se remitird a |a Oficina Central copia de toda corr
dencia, comunicacién o estado enviada por las agencia
cursales. Dichas copias se hardn en papel de color e irdn
das por la persona o personas que firmen el original. |
~—a correspondencia entre las oficinas del Banco no 1
ser pasada a los copiadores. ;
—La correspondencia entre las oficinas del Banco, se divid
a) Cartas sobre asuntos privados o confidenciales;
b) Cartas sobre administracign general del Banco;
¢) Cartas sobre descuentos e informaciones cmrci&i@s_i
d) Carta: sobre contabilidad, i
Tada esta correspondencia serd numerada v el nimero
cclocard a continuacion de la letra que indica la clasificacién.
Cada carta versard sobre un olo tema, que se sumard a
margen. 1
—Diariamente la casa central acusard recepcion de la ce
pondencia recibida, anatando al margen de una comunie
cualquiera, que las cartas, clase tanto, nimero cuante han |fe
a su poder; pero respondera a cada carta por separado.
Los acuse-recibos se confrontardn en el registro respe
En caso de retardo se abyird una investigacian, !
—La casa central tendrd el mismo sistema de correzponde;

CABLES Y TELEGRAMAS

-—Los cables y telegramas relacionados con asuntos confic
ciales o que importen movimiento de fondos, serdn numera
v confirmados con la respectiva palabra de contrasefia.

—Se despachard inmediatamente por correo la confirmacign
estos mensajes. = 5
—EI empleado respectivo velard porque el original del m
Je recibido sea visado por toda persona a quien deba ¢
carsele.
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Art. 1TH7
Art, 168
Art, 169
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Se archivard este original v sus respectivas
—Todo mensaje en clave sera revisado antes e su
Asimismo se avisard toda traduccién de la clave,

Cualquier error en los mensajes recibidos, serd pu
conocimiento del agente o administrador ¥ en ningin caso
cederd a dar curso a alguna operacion proveniente de un
o telegrama trasmitido con error, sin la aprobacién del
la oficina. 4

INFORMES PARA LA SUPERINTENDENCIA
BANCOS

—1ILas agencias o sucursales proporcionardn a la Superin
cia de Bancos los informes o estados que se le soliciten, e
inmediatamente copia de ellos a la oficina central.
—1L.as agencias o sucursales dardn pronto aviso a la oficina ¢
tral de las visitas practicadas por la Superintendencia.
—>Sélo la oficina central redactard el estado sobre encaje
—Las agencias o sucursales tendrdn un archivo especial de
circulares de la Superintendencia de Bancos.

RELACIONES CON LA OFICINA CENTRAL

—Diariamente después del cierre de los negocios, las agen
o sucursales enviardn a la casa central:
a) Un estado detallado de la Caja v de la Reserva;
b) Copia del Mayor; ]
c¢) Estado de los billetes retirados de la circulacién, v
d) Estado de la cuenta de la agencia o sucursal con
casa central.
—l.a casa central enviard asimismo a sus oficinas, un e
diario de la cuenta que con ellas mantenga.
—Cada Viernes después del cierre de los negocios, las a
o sucursales enviaran un estado e b;laﬂr,hklf.l casa central.
Dicho estado debera ser deg n la anticipacion
ficiente para que la casa cen i 3
manana.







